УТВЕРЖДЕН   

распоряжением Комитета   по финансам и налоговой политике администрации Белоярского района 

от 1 июля 2024 года № 21/1 - р
ПОРЯДОК

составления,  утверждения и ведения бюджетных смет Комитета по финансам и налоговой политике администрации Белоярского района и муниципального казенного учреждения, находящегося в ведении Комитета по финансам и налоговой политике администрации Белоярского района 

I. Общие положения

 
1.1.Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет Комитета по финансам и налоговой политике администрации Белоярского района и муниципального казенного учреждения, находящегося в ведении Комитета по финансам (далее - Порядок) разработан в целях реализации статей 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ, приказа Министерства финансов Российской Федерации от 14 февраля 2018 года № 26н  «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» и устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет Комитета по финансам и налоговой политике администрации Белоярского района (далее - Комитет по финансам) и муниципального казенного учреждения, находящегося в ведении Комитета по финансам (далее – подведомственное муниципальное казенное учреждение).

II. Составление сметы и утверждение бюджетной сметы

2.1. Бюджетная смета Комитета по финансам и подведомственного муниципального казенного учреждения (далее - смета) является документом, утверждаемым по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.2. Смета Комитета по финансам и подведомственного казенного учреждения составляется в целях установления объема и распределения направлений расходов бюджета  на основании доведенных до Комитета по финансам и подведомственного казенного учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) , включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - лимиты бюджетных обязательств), характеризующих деятельность Комитета по финансам и подведомственного казенного учреждения.
2.3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам подгрупп и (или) элементов видов расходов в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств в рублях с двумя десятичными знаками после запятой. 

Дополнительно показатели сметы детализируются по кодам аналитических показателей - по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления.

2.4. Смета Комитета по финансам составляется отделом по учету и отчетности Комитета по финансам (далее - отдел по учету и отчетности), содержит подписи (с расшифровкой) исполнителя, пописывается начальником отдела, главным бухгалтером (в его отсутствие - заместителем начальника отдела) и утверждается заместителем главы Белоярского района, председателем Комитета по финансам (в его отсутствие - лицом, исполняющем обязанности заместителя главы Белоярского района, председателя Комитета по финансам, с правом подписи платежных документов) и заверяется печатью.

Смета подведомственного муниципального казенного учреждения составляется подведомственным муниципальным казённым учреждением, подписывается исполнителем, главным бухгалтером (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера), утверждается руководителем подведомственного муниципального казенного учреждения (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности руководителя) и согласовывается заместителем главы Белоярского района, председателем Комитета по финансам (в его отсутствие - лицом, исполняющем обязанности заместителя главы Белоярского района, председателя Комитета по финансам, с правом подписи платежных документов)  и заверяется печатью.


2.5. К представленной на утверждение смете Комитета по финансам и подведомственного муниципального казенного учреждения прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой  частью сметы.

Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей формируются в процессе формирования проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период и утверждаются при утверждении сметы.

2.6. Утверждение сметы с обоснованием (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при формировании сметы, направляются главному распорядителю бюджетных средств не позднее одного рабочего дня после утверждения сметы.

2.7. Утверждается смета не позднее 10 рабочих дней со дня доведения лимитов бюджетных обязательств.

III. Ведение бюджетной сметы


3.1. Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных Комитету по финансам и подведомственному казенному учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.


 Изменения показателей  сметы составляются по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

3.2. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус"):

    изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения, доведенного Комитету по финансам и подведомственному муниципальному казенному учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

 изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

 изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;



   изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленным в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Порядка, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;



 изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.

3.3. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

3.4. Изменения в смету Комитета по финансам формируются отделом по учету и отчетности, содержат подписи (с расшифровкой) исполнителя, пописываются начальником отдела, главным бухгалтером (в его отсутствие - заместителем начальника отдела) и утверждаются заместителем главы Белоярского района, председателем Комитета по финансам (в его отсутствие - лицом, исполняющем обязанности заместителя главы Белоярского района, председателя Комитета по финансам, с правом подписи платежных документов) и заверяются печатью.

Изменения в смету подведомственного муниципального казенного учреждения формируются подведомственным муниципальным казённым учреждением, подписываются исполнителем, главным бухгалтером (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера), утверждаются руководителем подведомственного муниципального казенного учреждения (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности руководителя) и согласовываются заместителем главы Белоярского района, председателем Комитета по финансам (в его отсутствие - лицом, исполняющем обязанности заместителя главы Белоярского района, председателя Комитета по финансам, с правом подписи платежных документов)  и заверяются печатью.

3.5. К представленным на утверждение изменениям в смету Комитета по фмнансам и подведомственного муниципального казенного учреждения прилагаются расчеты по изменяемым кодам классификации расходов бюджетов с расшифровкой по кодам аналитических показателей.

3.6. Утвержденные изменения показателей бюджетной сметы подведомственного муниципального казенного учреждения с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при ее изменении, направляются главному распорядителю бюджетных средств не позднее одного рабочего дня после утверждения изменений в смету.

3.7. Утверждается  внесение изменений в смету не позднее 10 рабочих дней со дня доведения лимитов бюджетных обязательств.

IV. Заключительные положения

4.1. Согласно Приказа от 20 декабря 2019 года № 236 «Об утверждении перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», документы по ведению бюджетной сметы имеют разный срок хранения: 

- бюджетная роспись на текущий финансовый год и плановый период, бюджетная смета, изменение показателей бюджетной сметы Комитета по финансам и подведомственного муниципального казенного учреждения срок хранения - постоянно (ст.242, ст.243б)»;

- справки об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, уведомления о лимитах бюджетных обязательств, уведомления о бюджетных ассигнованиях Комитета по финансам и подведомственного муниципального казенного учреждения срок хранения - 5 лет (ст.245, 246)».
