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БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА 

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА 
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  30 сентября 2019 год                                                    
№ 274-р
Об утверждении организационно-распорядительных документов по защите персональных данных в администрации Белоярского района
С целью организации работ по обеспечению безопасности персональных данных в администрации Белоярского района в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:

1. Утвердить:
1) Перечень информационных систем персональных данных администрации Белоярского района (приложение 1);
2) Положение о порядке обработки персональных данных в администрации Белоярского района (приложение 2);
3) Положение о порядке обработки персональных данных без использования средств автоматизации (приложение 3); (утративший силу)
4) Инструкция пользователя информационной системы персональных данных (приложение 4);
5) Инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных (приложение 5);
6) Инструкция администратора безопасности информационных систем персональных данных (приложение 6);
7) Инструкция о порядке работы с персональными данными (приложение 7);
8) Инструкция по внесению изменений в списки пользователей, обрабатывающих информацию ограниченного доступа (приложение 8);
9) Инструкция по эксплуатации средств защиты информации объекта вычислительной техники (приложение 9);
10) Инструкция по установке нового и модификации используемого программного обеспечения (приложение 10);
11) Инструкция по организации парольной защиты (приложение 11);
12) Инструкция по организации антивирусной защиты (приложение 12);
13) Регламент организации резервного копирования и восстановления данных (приложение 13);
14) Руководство по защите информации в администрации Белоярского района (приложение 14);
15) форма журнала учёта съемных носителей информации (приложение 15);
16) форма журнала учёта работ в информационных системах персональных данных (приложение 16);
17) форма журнала учёта проверок юридического лица (приложение 17);
18) форма журнала учета обращений субъектов персональных данных в администрации Белоярского района (приложение 18);
19) форма журнала учёта ключей от сейфов и помещений администрации Белоярского района (приложение 19);
20) форма журнала учета средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним администрации Белоярского района (приложение 20);
21) матрица доступа к защищаемым ресурсам автоматизированной системы обработки информации (приложение 21);
22) обязательство о неразглашении информации ограниченного доступа (приложение 22);
23) план контролируемой зоны для объектов автоматизации администрации Белоярского района (приложение 23);
24) план внутренних проверок состояния защиты информационных систем персональных данных (приложение 24);
25) список мест хранения материальных носителей персональных данных (приложение 25);
26) инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных (приложение 26);
27) Порядок доступа служащих в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (приложение 27);
28) Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами администрации Белоярского района (приложение 28);
29) обязательство служащего, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового контракта прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением своих должностных обязанностей (приложение 29).
30) Типовые формы согласий на обработку персональных данных (приложение 30).
31) Типовая форма согласия иных субъектов на обработку персональных данных (приложение 31).

32) Политика в отношении обработки и защиты персональных данных администрации Белоярского района (приложение 32).

33) Типовая форма согласия работника администрации Белоярского района на размещение персональных данных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение 33).
34) Типовая форма согласия главы администрации Белоярского района на размещение персональных данных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение 34).

2. Признать утратившим силу распоряжение администрации Белоярского района от 16 августа 2016 года № 262-р «Об утверждении организационно-распорядительных документов по защите персональных данных в администрации Белоярского района».

3. Признать утратившим силу распоряжение администрации Белоярского района от 15 августа 2016 года № 258-р «О мерах, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных».
4. Лицам, допущенным к персональным данным:

1) хранить персональные данные в соответствии со Списком мест хранения материальных носителей персональных данных;

2) использовать только учтенные съемные носители персональных данных.
5. Руководителям органов администрации Белоярского района, участвующих в обработке персональных данных:

1) ознакомить под роспись с прилагаемыми документами сотрудников администрации Белоярского района;
2)  организовать и вести работу по обеспечению обработки персональных данных в соответствии с нормами, изложенными в прилагаемых документах;
3) организовать внутренний аудит безопасности информационных систем персональных данных в соответствии с планом внутренних проверок состояния защиты информационных систем персональных данных.

6. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы Белоярского района Ващука В.А.
Глава Белоярского района 
 






 С.П.Маненков
