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БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 27 ноября 2023 года                                                     
          № 276-р
О внесении изменений в приложения 2, 30, 32 к распоряжению администрации Белоярского района от 30 сентября 2019 года № 274-р
С целью организации работы по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в администрации Белоярского района в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»:

1. Внести в приложение 2 «Положение о порядке обработки персональных данных в администрации Белоярского района» к распоряжению администрации Белоярского района от 30 сентября 2019 года № 274-р «Об утверждении организационно-распорядительных документов по защите персональных данных в администрации Белоярского района» (далее - распоряжение) следующие изменения:
1) в подпункте 3.1.1 пункта 3.1 раздела III слова «в Политике» заменить словами «в Приложении 1 к Политике»;
2) раздел V дополнить пунктами 5.5, 5.6 следующего содержания: 

«5.5. Хранение персональных данных субъектов персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки в соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством Российской Федерации и нормативными документами администрации Белоярского района.
5.6. Обезличивания персональных данных в администрации Белоярского района не предполагается.»;
3) пункт 6.6 раздела VI дополнить абзацем следующего содержания:

 «Не допускается распространение персональных данных субъекта.»;
4) пункт 7.4 раздела VII изложить в следующей редакции:

«7.4. Документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, обрабатываемых администрацией Белоярского района с использованием средств автоматизации, в соответствии с Требованиями к подтверждению уничтожения персональных данных, утвержденными Приказом Роскомнадзора от 28 октября 2022 № 179, является «Акт уничтожения персональных данных субъектов из информационной системы персональных данных» и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных. В случае если выгрузка из журнала не позволяет указать отдельные сведения, предусмотренные п. 5 Приказа Роскомнадзора от 28 октября 2022 № 179, недостающие сведения вносятся в акт об уничтожении персональных данных.».
2. Приложение 30 «Типовые формы согласий на обработку персональных данных» к распоряжению, изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.
3. Внести в приложение 32 «Политика в отношении обработки и защиты персональных данных администрации Белоярского района» к распоряжению следующие изменения:

1) пункт 1.3 дополнить подпунктом 1.3.15 следующего содержания:

«1.3.15. Биометрические персональные данные – сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и которые используются оператором для установления личности субъекта персональных данных»;
2)  раздел II изложить в следующей редакции:

«

II.
ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ И КАТЕГОРИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Администрация Белоярского района обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных (далее – Субъекты):

2.1.1. Лица, замещающие муниципальные должности Белоярского района на постоянной основе, и члены их семьи;

2.1.2. Муниципальные служащие и члены их семьи;

2.1.3. Лица, не замещающие должности муниципальной службы и исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации Белоярского района, и члены их семьи; 

2.1.4. Лица, замещающие должности руководителей подведомственных администрации Белоярского района муниципальных учреждений, и члены их семьи;

2.1.5. Уволенные работники и члены их семьи;

2.1.6. Супруги (в том числе бывшие, супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов), лица, состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных, указанными в подпунктах 2.1.1 - 2.1.5, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2.1.7. Депутаты Думы Белоярского района; 

2.1.8. Депутаты Совета депутатов городского поселения Белоярский;

2.1.9. Граждане;

2.1.10. Законные представители граждан;

2.1.11. Кандидаты на замещение муниципальной должности Белоярского района на постоянной основе;

2.1.12. Кандидаты на замещение должности муниципальной службы;

2.1.13. Кандидаты для включения в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

2.1.14. Кандидаты в присяжные заседатели;

2.1.15. Лица, включенные в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

2.1.16. Контрагенты (физические лица);

2.1.17. Представители/работники контрагентов (юридических лиц);

2.1.18. Лица, представляемые к награждению, наградные материалы по которым представлены в администрацию Белоярского района, Думу Белоярского района.

2.2. Администрация Белоярского района обрабатывает персональные данные исключительно в целях:

2.2.1. Ведения кадрового и бухгалтерского учета. 

2.2.2. Обеспечения соблюдения законодательства о муниципальной службе в РФ. 

2.2.3. Обеспечения соблюдения законодательства РФ о противодействии коррупции.

2.2.4. Оказания государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных законодательством РФ.

2.2.5. Подготовки, заключения и исполнения гражданско-правового договора.
2.2.6. Выполнения требований законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан.

2.2.7. Размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района в целях информирования.

2.2.8. Формирования списка и запасного списка кандидатов в присяжные заседатели муниципального образования.

2.2.9. Подготовки и согласования документов о награждении. 

2.2.10. Профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

2.2.11. Организации хранения и сохранности документов.

2.2.12. Информирование об участие в расследовании несчастных случаев на производстве (в том числе групповых), в результате которых один или несколько пострадавших получили тяжелые повреждения здоровья, либо несчастных случаев (в том числе групповых) со смертельным исходом в составе комиссий работодателей; учёт неработающих пенсионеров, получающих страховую или социальную пенсию; реализации мероприятий, направленных на укрепление социальной защищенности и повышение качества жизни социальных групп Белоярского района в соответствии с муниципальными программами Белоярского района.

2.3. Администрация Белоярского района обрабатывает специальные категории персональных данных, касающиеся состояния здоровья, исключительно в целях, необходимых для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на администрацию Белоярского района функций, полномочий и обязанностей, осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

2.4. Администрация Белоярского района не осуществляет обработку биометрических персональных данных (сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и которые используются для установления личности субъекта персональных данных).

2.5. Предоставление биометрических персональных данных не может быть обязательным, за исключением случаев, предусмотренных ч. 2 ст. 11 Закона № 152-ФЗ. Оператор не вправе отказывать в обслуживании в случае отказа субъекта персональных данных предоставить биометрические персональные данные и (или) дать согласие на обработку персональных данных, если в соответствии с федеральным законом получение оператором согласия на обработку персональных данных не является обязательным.

2.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных Субъектов соответствует целям обработки (Приложение 9 к Политике).»;
3)  подпункт 3.2.36 пункта 3.2 раздела III изложить в следующей редакции:

«3.2.36. Федеральный закон от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;»;
4) пункты 4.3, 4.4 раздела IV изложить в следующей редакции:

«4.3. Перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований для каждой цели обработки персональных данных, приведены в Приложении 9 к Политике.

4.4. Обработка персональных данных в администрации Белоярского района осуществляется при условии получения согласия субъектов персональных данных или в соответствии с пунктами 2-11 части 1 статьи 6 Закона № 152-ФЗ. Согласие субъекта персональных данных оформляется в письменной форме, если иное не установлено Законом №152-ФЗ. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.»;
5) пункты 5.8 – 5.14 раздела V изложить в следующей редакции:

«5.8. Для получения необходимой информации, касающейся обработки персональных данных, описанной в пункте 5.5.1 настоящей Политики, Субъекту (либо законному представителю) необходимо заполнить соответствующую форму запроса субъекта персональных данных о получении информации, касающейся обработки персональных данных (приложение 1 или 5 настоящей Политики), и передать лично работникам администрации Белоярского района, принимающим обращения граждан, либо направить по почте.

5.9. Для уточнения определенных персональных данных Субъекту (либо законному представителю) необходимо заполнить соответствующую форму запроса субъекта персональных данных на уточнение персональных данных (приложение 2 или 6 настоящей Политики) и передать лично работникам администрации Белоярского района, принимающим обращения граждан, либо направить по почте.

5.10. Для исключения неправомерности обработки персональных данных Субъекту (либо законному представителю) необходимо заполнить соответствующую форму запроса субъекта персональных данных на уничтожение персональных данных (приложение 3 или 7 настоящей Политики) и передать лично работникам администрации Белоярского района, принимающим обращения граждан, либо направить по почте.

5.11. Для отзыва согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных субъекту (либо законному представителю) необходимо заполнить соответствующую форму отзыва согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (приложение 4 или 8 настоящей Политики) и передать лично работникам администрации Белоярского района, принимающим обращения граждан, либо направить по почте. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных, администрация Белоярского района вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Закона № 152-ФЗ.
5.12. В соответствии с частью 12 статьи 10.1 Закона № 152-ФЗ субъект персональных данных, давший согласие на передачу его персональных данных, вправе обратиться с требованием о прекращении передачи (распространения, предоставления, доступа) его персональных данных. Для этого необходимо заполнить соответствующую форму требования субъекта персональных данных на прекращение передачи его персональных данных (приложение 10 настоящей Политики) и передать лично работникам администрации Белоярского района, принимающим обращения граждан, либо направить по почте.

5.13. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, в соответствии с требованиями к подтверждению уничтожения персональных данных, утвержденных Приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179, если:

5.13.1. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

5.13.2. иное не предусмотрено иным соглашением между администрацией Белоярского района и субъектом персональных данных.

5.14. При получении запроса Субъекта персональных данных или его представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, по устранению нарушений законодательства, допущенных при обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и уничтожению персональных данных, администрация Белоярского района осуществляет соответствующие меры и уведомляет о выполненных мерах в сроки согласно требованиям статьи 21 Закона № 152-ФЗ.»;
6) раздел V дополнить пунктом 5.15 следующего содержания:

«5.15. При договорных отношениях с субъектом персональных данных, договор не должен содержать положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных.»;
7) приложение 32 «Политика в отношении обработки и защиты персональных данных администрации Белоярского района» дополнить приложениями 1 – 10 в редакции согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.
4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы Белоярского района Ващука В.А.

Глава Белоярского района 
 






         С.П.Маненков
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к распоряжению администрации 

Белоярского района

от 27 ноября 2023 года № 276-р

ПРИЛОЖЕНИЕ 30

распоряжению администрации 

Белоярского района

от 30 сентября 2019 года № 274-р

ТИПОВЫЕ ФОРМЫ
СОГЛАСИЙ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
ТИПОВАЯ ФОРМА 1
согласия на обработку персональных данных муниципальных служащих
 администрации Белоярского района

Я, ____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных полностью)

основной документ, удостоверяющий личность_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(вид, номер, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

проживающий по адресу _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие администрации Белоярского района, расположенной по адресу: _____________________________________________________________________________, далее — «Оператор», на обработку персональных данных, на следующих условиях:

1. Согласие дается мною в целях осуществления трудовых (договорных) отношений с оператором, передачи данных в организации, указанные в п.4, соблюдения федеральных законов и иных нормативно-правовых актов Российской Федерации. 

2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение моих персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации. 

3. Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором:

1) фамилия, имя, отчество;

2) год рождения; месяц рождения; дата рождения;

3) место рождения;

4) адрес;

5) семейное положение;

6) социальное положение;

7) имущественное положение;

8) образование;

9) профессия;

10) доходы;

11) национальная принадлежность;

12) сведения о состоянии здоровья;

13) номер, дата трудового договора;

14) гражданство, сведения об изменении гражданства, сведения о наличии гражданства иного государства;

15) наименование и степень знания иностранного языка;

16) наименование образовательного или научного учреждения;

17) наименование, серия, номер, дата выдачи документа об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний, направление подготовки или специальность, год окончания;

18) ученая степень, ученое звание (дата присвоений, номер диплома, номер аттестата);

19) стаж работы (дата поступления и ухода, должность, наименование и адрес организации);

20) состав семьи (степень родства; фамилия, имя, отчество);

21) место работы (наименование и адрес организации);

22) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

23) дата регистрации по месту жительства;

24) номер телефона;

25) сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав (профиль), полное кодовое обозначение ВУС);

26) категория годности к военной службе, наименование военного комиссариата по месту жительства, состоит на воинском учете, отметка о снятии с учета, отношение к воинской обязанности;

27) дата приема на работу;

28) дата поступления на муниципальную службу (перевода на иную должность муниципальной службы);

29) сведения о присвоении классного чина (дата присвоения, основание, размер надбавки);

30) данные страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;

31) сведения о наличии (отсутствии) медицинских противопоказаний для работы в соответствии с приказом Минтруда России № 988н, Минздрава России № 1420н от 31 декабря 2020 года «Об утверждении перечня вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные медицинские осмотры при поступлении на работу и периодические медицинские осмотры»;

32) сведения об адресах сайтов или страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

33) группа, функция должности муниципальной службы;

34) сведения о включении в кадровый резерв (резерв управленческих кадров);

35) сведения о соблюдении муниципальным служащим запретов и ограничений; характер работы;

36) сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность);

37) информация о близких родственниках, членах семьи, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство;

38) вид работы (основной, по совместительству);

39) занимаемая должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации; тарифная ставка (оклад, надбавка);

40) основание трудоустройства; сведения о выполнении муниципальным служащим иной оплачиваемой работы;

41) сведение об участии в выборных представительных органах;

42) пол;

43) сведения о проведении в отношении муниципальных служащих служебной проверки, проверки достоверности представленных сведений о доходах, об и имуществе и обязательствах имущественного характера;

44) сведения об использовании права на оплату стоимости проезда к месту отдыха и обратно;

45) реквизиты счета для перечисления заработной платы на банковскую карту;

46) фотография;

47) сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);

48) сведения о профессиональной переподготовке (дата начала и окончания переподготовки, специальность (направление, профессия, наименование, номер, дата документа свидетельствующего о переподготовке, основание переподготовки);

49) данные о повышении квалификации (дата начала, окончания, вид наименование образовательного учреждения, место нахождения, документ, наименование номер, дата, основание) и итоги аттестации (дата, решение, номер и дата документа, основание); 

50) сведения о наложении и снятии дисциплинарных взысканий (дата, сущность, вид взыскания, основание);

51) сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата начала и окончания, основание);

52) сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание);

53) сведения об увольнении (основание, дата, номер и дата приказа, распоряжения);

54) табельный номер;

55) уникальный номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (СНИЛС);

56) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

57) объем работы;

58) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

59) сведения о судимости;

60) сведения о допуске к государственной тайне, оформленном за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата; сведения заграничного паспорта (серия, номер, кем и когда выдан);

61) сведения медицинского учреждения об отсутствии заболеваний, препятствующих поступлению на муниципальную службу;

62) автобиографические сведения;

63) сведения из трудовой книжки;

64) сведения о смене фамилии, имени, отчества;

65) классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены);

66) личная подпись;

67) адрес электронной почты;

68) данные свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния; должностной оклад (денежное вознаграждение), надбавка за классный чин, надбавка за особые условия муниципальной службы, надбавка за особые условия работы в администрации, надбавка за выслугу лет, за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, денежное поощрение, надбавка по районному коэффициенту за работу в районах Крайнего Севера и приравненных им местностях, процентная надбавка за работу в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, месячное денежное содержание, месячный фонд заработной платы;

69) сведения о временной нетрудоспособности; сведения содержащиеся в судебном решении, исполнительном документе;

70) сведения, содержащиеся в трудовом договоре, военном билете, приказах по личному составу;

71) характер работы;

72) орган администрации Белоярского района (структурное подразделение);

73) тарифная ставка (оклад, надбавка);

74) основание трудоустройства;

75) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях, знаках отличия (наименование, номер, дата награды); 

76) расчетный счет в банке;

77) сведения о платёжной карте Мир;

78) вид на жительство;

79) сведения о документах, подтверждающих постоянное или временное проживание (пребывание) на территории Российской Федерации (для иностранных граждан и лиц без гражданства);

80) сведения о месте регистрации;

81) сведения о месте фактического проживания;

82) данные листка нетрудоспособности;

83) причина нетрудоспособности;

84) сведения об уходе за больным членом семьи, возраст, родственная (семейная) связь;

85) период нахождения в стационаре;

86) дата выхода на работу;

87) дата регистрации документов в бюро медико-социальной экспертизы;

88) заключение бюро медико-социальной экспертизы;

89) сведения о постановке на учет в медицинских организациях в ранние сроки беременности;

90) продолжительность страхового стажа;

91) условия исчисления пособий;

92) территориальные условия;

93) сведения об особых условиях труда;

94) исчисление страхового стажа;

95) условия досрочного назначения страховой пенсии;

96) реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

97) данные водительского удостоверения.

и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 
4. Оператор имеет право передавать персональные данные субъекта в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации, Федеральную налоговую службу Российской Федерации, правоохранительные органы, банки, кредитные организации и иным третьим лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.7 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»).

6. Настоящее согласие дается до момента прекращения трудовых (договорных) отношений с Оператором, после чего персональные данные уничтожаются или передаются в архив.

7. Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления в адрес Оператора по почте заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

«___»__________________20__ г.

__________/________________________


(подпись)

                                       (подпись)                                (И.О.Фамилия)
ТИПОВАЯ ФОРМА 2

согласия на обработку персональных данных лиц, не замещающих должности муниципальной службы и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации Белоярского района

Я, _____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных полностью)

основной документ, удостоверяющий личность_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(вид, номер, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

проживающий по адресу _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие администрации Белоярского района, расположенной по адресу: 628162, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г.Белоярский, ул. Центральная, д.9, далее — «Оператор», на обработку персональных данных, на следующих условиях:

1. Согласие дается мною в целях осуществления трудовых (договорных) отношений с оператором, передачи данных в организации, указанные в п.4, соблюдения федеральных законов и иных нормативно-правовых актов Российской Федерации. 

2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение моих персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации. 

3. Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором:

1) фамилия, имя, отчество; 

2) год рождения; месяц рождения; дата рождения; 

3) место рождения; 

4) адрес; 

5) семейное положение; 

6) образование;

7) профессия;

8) национальная принадлежность; 

9) сведения о состоянии здоровья;

10) номер, дата трудового договора;

11) гражданство, сведения об изменении гражданства, сведения о наличии гражданства иного государства; 

12) наименование и степень знания иностранного языка; 

13) наименование образовательного или научного учреждения; 

14) наименование, серия, номер, дата выдачи документа об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний, направление подготовки или специальность, год окончания; 

15) ученая степень, ученое звание (дата присвоений, номер диплома, номер аттестата); 

16) стаж работы (дата поступления и ухода, должность, наименование и адрес организации); 

17) состав семьи (степень родства; фамилия, имя, отчество); 

18) место работы (наименование и адрес организации); 

19) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); 

20) дата регистрации по месту жительства; 

21) номер телефона; 

22) сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав (профиль), полное кодовое обозначение ВУС); 

23) категория годности к военной службе, наименование военного комиссариата по месту жительства, состоит на воинском учете, отметка о снятии с учета, отношение к воинской обязанности; 

24) дата приема на работу; 

25) сведения о наличии (отсутствии) медицинских противопоказаний для работы в соответствии с приказом Минтруда России № 988н, Минздрава России № 1420н от 31 декабря 2020 года «Об утверждении перечня вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные медицинские осмотры при поступлении на работу и периодические медицинские осмотры»; 

26) сведения о включении в кадровый резерв (резерв управленческих кадров);

27) сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность); 

28) вид работы (основной, по совместительству); 

29) занимаемая должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации; тарифная ставка (оклад, надбавка); 

30) основание трудоустройства; 

31) сведение об участии в выборных представительных органах; 

32) пол; 

33) сведения об использовании права на оплату стоимости проезда к месту отдыха и обратно;

34) реквизиты счета для перечисления заработной платы на банковскую карту; 

35) фотография; 

36) сведения о профессиональной переподготовке (дата начала и окончания переподготовки, специальность (направление, профессия, наименование, номер, дата документа свидетельствующего о переподготовке, основание переподготовки); 

37) данные о повышении квалификации (дата начала, окончания, вид наименование образовательного учреждения, место нахождения, документ, наименование номер, дата, основание) и итоги аттестации (дата, решение, номер и дата документа, основание); сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях, знаках отличия (наименование, номер, дата награды); 

38) сведения о наложении и снятии дисциплинарных взысканий (дата, сущность, вид взыскания, основание); 

39) сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата начала и окончания, основание); 

40) сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание); 

41) сведения об увольнении (основание, дата, номер и дата приказа, распоряжения);

42) табельный номер; 

43) уникальный номер индивидуального лицевого счёта застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС); 

44) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

45) объем работы; 

46) автобиографические сведения; 

47) сведения из трудовой книжки; 

48) сведение о смене фамилии, имени, отчества; 

49) личная подпись; 

50) адрес электронной почты; 

51) данные свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния; 

52) должностной оклад, доплаты, надбавки, месячный фонд заработной платы. 

53) сведения о временной нетрудоспособности; 
54) сведения содержащиеся в судебном решении, исполнительном документе;
55) сведения содержащиеся в трудовом договоре, военном билете, приказах по личному составу;
56) сведения о временной нетрудоспособности; 
57) сведения содержащиеся в судебном решении, исполнительном документе;
58) сведения содержащиеся в трудовом договоре, военном билете, приказах по личному составу;
59) данные водительского удостоверения. 

Я подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 

4. В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 27 июля 206 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на размещение моих персональных данных на официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района, который является общедоступным источником персональных данных, в части указания фамилии, имени, отчества, места работы, наименования должности, номера телефона, адреса электронной почты.
5. Оператор имеет право передавать персональные данные субъекта в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации, Федеральную налоговую службу Российской Федерации, правоохранительные органы, военный комиссариат, фонд обязательного медицинского страхования, банки, кредитные организации, образовательные учреждения и учреждения здравоохранения и иным третьим лицам с целью исполнения обязательств работодателя в рамках трудового договора и в установленных законодательством Российской Федерации случаях их обязательного предоставления.

6. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.7 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»).
7. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8. Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления в адрес Оператора по почте заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

«___»__________________20____ г. 
__________/________________________


(дата)

                                       (подпись)                                (И.О.Фамилия)





______________

ТИПОВАЯ ФОРМА 3

согласия на обработку персональных данных лиц, претендующих на включение в кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы Белоярского района, резерв управленческих кадров для замещения должностей муниципальной службы Белоярского района, резерв управленческих кадров для замещения должностей руководителей муниципальных учреждений и муниципальных предприятий Белоярского района

Я, ____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных полностью)

основной документ, удостоверяющий личность_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(вид, номер, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

проживающий по адресу _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие администрации Белоярского района, расположенной по адресу: 628162, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г.Белоярский, ул. Центральная, д.9, далее — «Оператор», на обработку персональных данных, на следующих условиях:

1. Согласие дается мною в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере формирования кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы Белоярского района, резерва управленческих кадров для замещения должностей муниципальной службы Белоярского района, резерва управленческих кадров для замещения должностей руководителей муниципальных учреждений и муниципальных предприятий Белоярского района (далее – кадровый резерв, резервы управленческих кадров), участия в конкурсе по формированию  кадрового резерва, резервов управленческих кадров. 

2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение моих персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации. 

3. Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором:

1) фамилия, имя, отчество; 

2) год рождения; месяц рождения; дата рождения; 

3) место рождения; 

4) адрес; 

5) семейное положение; 

6) образование;

7) профессия;

8) сведения о состоянии здоровья;

9) гражданство, сведения об изменении гражданства, сведения о наличии гражданства иного государства; 

10) наименование и степень знания иностранного языка; 

11) наименование образовательного учреждения; 

12) наименование, серия, номер, дата выдачи документа об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний, направление подготовки или специальность, год окончания; 

13) стаж работы (дата поступления и ухода, должность, наименование и адрес организации); 

14) состав семьи (степень родства; фамилия, имя, отчество); 

15) место работы (наименование и адрес организации); 

16) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); 

17) номер телефона; 

18) отношение к воинской обязанности  (воинское звание); 

19) сведения об адресах сайтов или страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

20) сведения о включении в кадровый резерв (резерв управленческих кадров);

21) сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность); 

22) информация о близких родственниках, членах семьи, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство; 

23) сведение об участии в выборных представительных органах; 

24) пол; 

25) фотография; 

26) сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью); 

27) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях, знаках отличия (наименование, номер, дата награды); 

28) сведения о судимости; 

29) сведения о допуске к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата; сведения заграничного паспорта (серия, номер, кем и когда выдан); 

30) сведения медицинского учреждения об отсутствии заболеваний, препятствующих поступлению на муниципальную службу; 

31) автобиографические сведения; 

32) сведения из трудовой книжки; 

33) сведение о смене фамилии, имени, отчества; 

34) классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены); 

35) личная подпись; 

36) адрес электронной почты.

Я подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
4. В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 27 июля 206 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на размещение моих персональных данных на официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района, который является общедоступным источником персональных данных, в части указания фамилии, имени, отчества, наименования должности, на которую включен в резерв.
5. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.7 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»).
6. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления в адрес Оператора по почте заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

«___»__________________20_____ г. 
__________/________________________


(дата)

                                       (подпись)                                (И.О.Фамилия)


_______________
ТИПОВАЯ ФОРМА 4
согласия на обработку персональных данных лица, замещающего 
муниципальную должность Белоярского района на постоянной основе
Я, __________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных полностью)

основной документ, удостоверяющий личность__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

(вид, номер, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

проживающий по адресу _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие администрации Белоярского района, расположенной по адресу: _____________________________________________________________________________, далее — «Оператор», на обработку персональных данных, на следующих условиях:

1. Согласие дается мною в связи с избранием главой Белоярского района с оператором, передачи данных в организации, указанные в п.4, соблюдения федеральных законов и иных нормативно-правовых актов Российской Федерации. 

2. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение моих персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации. 

3. Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором:

1) фамилия, имя, отчество;

2) год рождения; месяц рождения; дата рождения;

3) место рождения;

4) адрес;

5) семейное положение;

6) образование;

7) профессия;

8) национальная принадлежность;

9) гражданство, сведения об изменении гражданства, сведения о наличии гражданства иного государства;

10) наименование и степень знания иностранного языка;

11) наименование образовательного или научного учреждения;

12) наименование, серия, номер, дата выдачи документа об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний, направление подготовки или специальность, год окончания;

13) ученая степень, ученое звание (дата присвоений, номер диплома, номер аттестата);

14) стаж работы (дата поступления и ухода, должность, наименование и адрес организации);

15) состав семьи (степень родства; фамилия, имя, отчество);

16) место работы (наименование и адрес организации);

17) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

18) дата регистрации по месту жительства;

19) номер телефона;

20) сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав (профиль), полное кодовое обозначение ВУС);

21) категория годности к военной службе, наименование военного комиссариата по месту жительства, состоит на воинском учете, отметка о снятии с учета, отношение к воинской обязанности;

22) дата избрания на должность (вступления в должность);

23) сведения о соблюдении запретов и ограничений; 

24) сведения о трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность);

25) информация о близких родственниках, членах семьи, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство;

26) занимаемая должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации;

27) пол;

28) сведения об использовании права на оплату стоимости проезда к месту отдыха и обратно;

29) реквизиты счета для перечисления заработной платы на банковскую карту;

30) фотография;

31) сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);

32) сведения о профессиональной переподготовке (дата начала и окончания переподготовки, специальность (направление, профессия, наименование, номер, дата документа свидетельствующего о переподготовке, основание переподготовки);

33) данные о повышении квалификации (дата начала, окончания, вид наименование образовательного учреждения, место нахождения, документ, наименование номер, дата, основание) и итоги аттестации (дата, решение, номер и дата документа, основание); 

34) сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата начала и окончания, основание);

35) сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание);

36) сведения о прекращении полномочий;

37) табельный номер;

38) уникальный номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (СНИЛС);

39) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

40) сведения о допуске к государственной тайне, оформленном за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата; сведения заграничного паспорта (серия, номер, кем и когда выдан);

41) автобиографические сведения;

42) сведения из трудовой книжки;

43) сведение о смене фамилии, имени, отчества;

44) классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены);

45) личная подпись;

46) адрес электронной почты;

47) данные свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния; денежное вознаграждение, за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, ежемесячное денежное поощрение, надбавка по районному коэффициенту за работу в районах Крайнего Севера и приравненных им местностях, процентная надбавка за работу в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, месячное денежное содержание;

48) сведения о временной нетрудоспособности; сведения содержащиеся в судебном решении, исполнительном документе;

49) сведения, содержащиеся в военном билете, приказах по личному составу;

50) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях, знаках отличия (наименование, номер, дата награды); 

51) расчетный счет в банке;

52) сведения о платёжной карте Мир;

53) сведения о месте регистрации;

54) сведения о месте фактического проживания;

55) данные листка нетрудоспособности;

56) причина нетрудоспособности;

57) период нахождения в стационаре;

58) продолжительность страхового стажа;

59) условия исчисления пособий;

60) территориальные условия;

61) сведения об особых условиях труда;

62) исчисление страхового стажа;

63) условия досрочного назначения страховой пенсии;

64) данные водительского удостоверения.

и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 
4. Оператор имеет право передавать персональные данные субъекта в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации, Федеральную налоговую службу Российской Федерации, правоохранительные органы, банки, кредитные организации и иным третьим лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.7 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»).

6. Настоящее согласие дается до момента прекращения полномочий, после чего персональные данные уничтожаются или передаются в архив.

7. Согласие может быть отозвано путем направления соответствующего письменного уведомления в адрес Оператора по почте заказным письмом, с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

«___»__________________20__ г.

__________/________________________


(подпись)

                                       (подпись)                                (И.О.Фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к распоряжению администрации 

Белоярского района

от 27 ноября 2023 года № 276-р
Приложение 1
к Политике в отношении обработки и

 защиты персональных данных
администрации Белоярского района
Форма запроса субъекта персональных данных информации, касающейся обработки персональных данных 

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

_____________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность,

_____________________________________
сведения о дате выдаче указанного документа 

_____________________________________
и выдавшем его органе)
ЗАПРОС

В соответствии с ________________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,)

в администрации Белоярского района (628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит обработка моих персональных данных. В соответствии со статьей 14 Федерального закона «О персональных данных», я имею право получить от вас информации, касающейся обработки моих персональных данных. Прошу предоставить мне следующую информацию:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: ________________________________________________ в предусмотренный законом срок. 

«___» ________20__г.                                              _________________________(подпись)

Приложение 2

к Политике обработки и защиты 
персональных данных 
администрации Белоярского района
Форма запроса субъекта персональных данных на уточнение персональных данных 

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

_____________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность,

_____________________________________
сведения о дате выдаче указанного документа 

_____________________________________
и выдавшем его органе)
ЗАПРОС

В соответствии с ________________________________________________________

сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,

в администрации Белоярского района (628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит обработка моих персональных данных. В соответствии Федерального закона «О персональных данных» прошу внести следующие изменения в мои персональные данные:

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: _______________________________________________________ в предусмотренный законом срок. 

«___» ________20__г.                                               _________________________(подпись)

Приложение 3
к Политике обработки и защиты 
персональных данных 
администрации Белоярского района
Форма запроса субъекта персональных данных на уничтожение персональных данных

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

_____________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность,

_____________________________________
сведения о дате выдаче указанного документа 

_____________________________________
и выдавшем его органе)
В соответствии с ________________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,)

в администрации Белоярского района (628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит обработка моих персональных данных. В связи с неправомерной обработкой моих персональных данных и в соответствии со статьей 20 Федерального закона «О персональных данных» предлагаю уничтожить следующие мои персональные данные:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Причина уничтожения указанных персональных данных: _____________________ __________________________________________________________________________.

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: ________________________________ в предусмотренный законом срок. 

«___» ________20__г.                                              _________________________(подпись)

Приложение 4
к Политике обработки и защиты 
персональных данных 
администрации Белоярского района
Форма отзыва согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

_____________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность,

_____________________________________
сведения о дате выдаче указанного документа 

_____________________________________
и выдавшем его органе)
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с ________________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,)

в администрации Белоярского района (628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит обработка моих персональных данных. В соответствии с пунктом 2 статьи 9 Федерального закона «О персональных данных» я отзываю свое согласие на обработку персональных данных.

Причина отзыва согласия на обработку персональных данных: _________________ _____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с пунктом 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: ________________________________ в предусмотренный законом срок. 

«___» ________20__г.                                               _________________________(подпись)

Приложение 5
к Политике обработки и защиты 
персональных данных 
администрации Белоярского района
Форма запроса законного представителя субъекта персональных данных информации, касающейся обработки персональных данных 

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность,

________________________________________
сведения о дате выдаче указанного документа 

________________________________________
и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 
________________________________________
документа, подтверждающего полномочия законного представителя)
ЗАПРОС

В соответствии с ________________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,)

в администрации Белоярского района (628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных:

____________________________________________________________________________,

(ФИО субъекта)

_____________________________________________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи

_____________________________________________________________________________

указанного документа и выдавшем его органе)
В соответствии со статьей 14 Федерального закона «О персональных данных», я имею право получить от вас информацию, касающейся обработки персональных данных. Прошу предоставить мне следующую информацию:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: ________________________________________________ в предусмотренный законом срок. 

«___» ________20__г.                                               _________________________(подпись)

Приложение 6
к Политике обработки и защиты 
персональных данных 
администрации Белоярского района
Форма запроса законного представителя субъекта персональных данных на уточнение персональных данных 

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность,

________________________________________
сведения о дате выдаче указанного документа 

________________________________________
и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 
________________________________________
документа, подтверждающего полномочия законного представителя)
ЗАПРОС

В соответствии с ________________________________________________________

сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,

в администрации Белоярского района (628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных:

____________________________________________________________________________,

(ФИО субъекта)

_____________________________________________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи

_____________________________________________________________________________

указанного документа и выдавшем его органе)
В соответствии Федерального закона «О персональных данных» прошу внести следующие изменения в персональные данные:

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: _______________________________________________________ в предусмотренный законом срок. 

«___» ________20__г.                                                _________________________(подпись)

Приложение 7
к Политике обработки и защиты 
персональных данных 
администрации Белоярского района
Форма запроса законного представителя субъекта персональных данных на уничтожение персональных данных

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность,

________________________________________
сведения о дате выдаче указанного документа 

________________________________________
и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 
________________________________________
документа, подтверждающего полномочия законного представителя)
ЗАПРОС

В соответствии с ________________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,)

в администрации Белоярского района (628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных:

____________________________________________________________________________,

(ФИО субъекта)

_____________________________________________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи

_____________________________________________________________________________

указанного документа и выдавшем его органе)
В связи с неправомерной обработкой персональных данных субъекта персональных данных и в соответствии со статьей 20 Федерального закона «О персональных данных» предлагаю уничтожить следующие персональные данные:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Причина уничтожения указанных персональных данных: _____________________ __________________________________________________________________________.

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: ________________________________ в предусмотренный законом срок. 

«___» ________20__г.                                                _________________________(подпись)
Приложение 8
к Политике обработки и защиты 
персональных данных 
администрации Белоярского района
Форма отзыва законным представителем согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность,

________________________________________
сведения о дате выдаче указанного документа 

________________________________________
и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 
________________________________________
документа, подтверждающего полномочия законного представителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с ________________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,)

в администрации Белоярского района (628161, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных:

____________________________________________________________________________,

(ФИО субъекта)

_____________________________________________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи

_____________________________________________________________________________
указанного документа и выдавшем его органе)
В соответствии с пунктом 2 статьи 9 Федерального закона «О персональных данных» отзываю согласие на обработку персональных данных указанного субъекта персональных данных.
Причина отзыва согласия на обработку персональных данных: _________________ _____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с пунктом 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: ________________________________ в предусмотренный законом срок. 

«___» ________20__г.                                                _________________________
(подпись)
Приложение 9
к Политике в отношении обработки и
 защиты персональных данных
администрации Белоярского района
Цели обработки персональных данных администрации Белоярского района
	Категории ПДн
	Перечень обрабатываемых персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Способы, сроки их обработки и хранения
	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований

	1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета

	Иные
	1) фамилия, имя, отчество;

2) год рождения; месяц рождения; дата рождения;

3) место рождения;

4) адрес;

5) социальное положение;

6) профессия;

7) доходы;

8) номер, дата трудового договора;

9) гражданство, сведения об изменении гражданства, сведения о наличии гражданства иного государства;

10) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

11) дата регистрации по месту жительства;

12) номер телефона;

13) дата приема на работу;

14) сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность);

15) вид работы (основной, по совместительству);

16) занимаемая должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации;
17) тарифная ставка (оклад, надбавка);

18) пол;

19) сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата начала и окончания, основание);

20) сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание);

21) сведения об увольнении (основание, дата, номер и дата приказа, распоряжения);

22) уникальный номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (СНИЛС);

23) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

24) объем работы;

25) личная подпись;

26) характер работы;

27) орган администрации Белоярского района (структурное подразделение);

28) тарифная ставка (оклад, надбавка);

29) основание трудоустройства;

30) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях, знаках отличия (наименование, номер, дата награды); 

31) расчетный счет в банке;

32) сведения о платёжной карте Мир;

33) вид на жительство;

34) сведения о документах, подтверждающих постоянное или временное проживание (пребывание) на территории Российской Федерации (для иностранных граждан и лиц без гражданства);

35) сведения о месте регистрации;

36) сведения о месте фактического проживания;

37) данные листка нетрудоспособности;

38) причина нетрудоспособности;

39) сведения об уходе за больным членом семьи, возраст, родственная (семейная) связь;

40) период нахождения в стационаре;

41) дата выхода на работу;

42) дата регистрации документов в бюро медико-социальной экспертизы;

43) заключение бюро медико-социальной экспертизы;

44) сведения о постановке на учет в медицинских организациях в ранние сроки беременности;

45) продолжительность страхового стажа;

46) условия исчисления пособий;

47) территориальные условия;

48) сведения об особых условиях труда;

49) исчисление страхового стажа;

50) условия досрочного назначения страховой пенсии;

51) реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
52) данные водительского удостоверения
	1) Лица, замещающие муниципальные должности Белоярского района на постоянной основе, и члены их семьи;

2) Муниципальные служащие и члены их семьи;

3) Лица, не замещающие должности муниципальной службы и исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации Белоярского района, и члены их семьи;

4) Лица, замещающие должности руководителей подведомственных администрации Белоярского района муниципальных учреждений, и члены их семьи;

5) Уволенные работники и члены их семьи;

6) Супруги (в том числе бывшие, супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов), лица, состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных, указанными в подпунктах 1 - 5, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

7) Кандидаты на замещение муниципальной должности Белоярского района на постоянной основе;  

8) Кандидаты на замещение должности муниципальной службы;

9) Кандидаты для включения в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

10) Контрагенты (физические лица);

11) Представители/работники контрагентов (юридических лиц);
12) Лица, включенные в кадровый резерв, резерв управленческих кадров
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.
Статья 17 Федерального закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» определяет, что организации обязаны хранить бухгалтерскую документацию в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но при этом минимальный срок хранения не может быть менее пяти лет.

Согласно подп. 5 п. 3 ст. 24 Налогового кодекса Российской Федерации установлена обязанность налоговых агентов (работодателей) в течение 4 лет обеспечивать сохранность документов, необходимых для исчисления, удержания и перечисления налога.

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 
По результатам уничтожения оформляется Акт.

	2. Обеспечение соблюдения законодательства о муниципальной службе в РФ

	Специальные, иные
	1) фамилия, имя, отчество;

2) год рождения; месяц рождения; дата рождения;

3) место рождения;

4) адрес;

5) семейное положение;

6) социальное положение;

7) имущественное положение;

8) образование;

9) профессия;

10) доходы;

11) национальная принадлежность;

12) сведения о состоянии здоровья;

13) номер, дата трудового договора;

14) гражданство, сведения об изменении гражданства, сведения о наличии гражданства иного государства;

15) наименование и степень знания иностранного языка;

16) наименование образовательного или научного учреждения;

17) наименование, серия, номер, дата выдачи документа об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний, направление подготовки или специальность, год окончания;

18) ученая степень, ученое звание (дата присвоений, номер диплома, номер аттестата);

19) стаж работы (дата поступления и ухода, должность, наименование и адрес организации);

20) состав семьи (степень родства; фамилия, имя, отчество);

21) место работы (наименование и адрес организации);

22) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

23) дата регистрации по месту жительства;

24) номер телефона;

25) сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав (профиль), полное кодовое обозначение ВУС);

26) категория годности к военной службе, наименование военного комиссариата по месту жительства, состоит на воинском учете, отметка о снятии с учета, отношение к воинской обязанности;

27) дата приема на работу;

28) дата поступления на муниципальную службу (перевода на иную должность муниципальной службы);

29) сведения о присвоении классного чина (дата присвоения, основание, размер надбавки);

30) данные страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;

31) сведения о наличии (отсутствии) медицинских противопоказаний для работы в соответствии с приказом Минтруда России № 988н, Минздрава России № 1420н от 31 декабря 2020 года «Об утверждении перечня вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные медицинские осмотры при поступлении на работу и периодические медицинские осмотры»;

32) сведения об адресах сайтов или страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

33) группа, функция должности муниципальной службы;

34) сведения о включении в кадровый резерв (резерв управленческих кадров);

35) сведения о соблюдении муниципальным служащим запретов и ограничений; характер работы;

36) сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность);

37) информация о близких родственниках, членах семьи, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство;

38) вид работы (основной, по совместительству);

39) занимаемая должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации; тарифная ставка (оклад, надбавка);

40) основание трудоустройства; сведения о выполнении муниципальным служащим иной оплачиваемой работы;

41) сведение об участии в выборных представительных органах;

42) пол;

43) сведения о проведении в отношении муниципальных служащих служебной проверки, проверки достоверности представленных сведений о доходах, об и имуществе и обязательствах имущественного характера;

44) сведения об использовании права на оплату стоимости проезда к месту отдыха и обратно;

45) реквизиты счета для перечисления заработной платы на банковскую карту;

46) фотография;

47) сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);

48) сведения о профессиональной переподготовке (дата начала и окончания переподготовки, специальность (направление, профессия, наименование, номер, дата документа свидетельствующего о переподготовке, основание переподготовки);

49) данные о повышении квалификации (дата начала, окончания, вид наименование образовательного учреждения, место нахождения, документ, наименование номер, дата, основание) и итоги аттестации (дата, решение, номер и дата документа, основание); 

50) сведения о наложении и снятии дисциплинарных взысканий (дата, сущность, вид взыскания, основание);

51) сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата начала и окончания, основание);

52) сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание);

53) сведения об увольнении (основание, дата, номер и дата приказа, распоряжения);

54) табельный номер;

55) уникальный номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (СНИЛС);

56) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

57) объем работы;

58) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

59) сведения о судимости;

60) сведения о допуске к государственной тайне, оформленном за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата; сведения заграничного паспорта (серия, номер, кем и когда выдан);

61) сведения медицинского учреждения об отсутствии заболеваний, препятствующих поступлению на муниципальную службу;

62) автобиографические сведения;

63) сведения из трудовой книжки;

64) сведения о смене фамилии, имени, отчества;

65) классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены);

66) личная подпись;

67) адрес электронной почты;

68) данные свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния; должностной оклад (денежное вознаграждение), надбавка за классный чин, надбавка за особые условия муниципальной службы, надбавка за особые условия работы в администрации, надбавка за выслугу лет, за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, денежное поощрение, надбавка по районному коэффициенту за работу в районах Крайнего Севера и приравненных им местностях, процентная надбавка за работу в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, месячное денежное содержание, месячный фонд заработной платы;

69) сведения о временной нетрудоспособности; сведения содержащиеся в судебном решении, исполнительном документе;

70) сведения, содержащиеся в трудовом договоре, военном билете, приказах по личному составу;

71) характер работы;

72) орган администрации Белоярского района (структурное подразделение);

73) тарифная ставка (оклад, надбавка);

74) основание трудоустройства;

75) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях, знаках отличия (наименование, номер, дата награды); 

76) расчетный счет в банке;

77) сведения о платёжной карте Мир;

78) вид на жительство;

79) сведения о документах, подтверждающих постоянное или временное проживание (пребывание) на территории Российской Федерации (для иностранных граждан и лиц без гражданства);

80) сведения о месте регистрации;

81) сведения о месте фактического проживания;

82) данные листка нетрудоспособности;

83) причина нетрудоспособности;

84) сведения об уходе за больным членом семьи, возраст, родственная (семейная) связь;

85) период нахождения в стационаре;

86) дата выхода на работу;

87) дата регистрации документов в бюро медико-социальной экспертизы;

88) заключение бюро медико-социальной экспертизы;

89) сведения о постановке на учет в медицинских организациях в ранние сроки беременности;

90) продолжительность страхового стажа;

91) условия исчисления пособий;

92) территориальные условия;

93) сведения об особых условиях труда;

94) исчисление страхового стажа;

95) условия досрочного назначения страховой пенсии;

96) реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

97) данные водительского удостоверения
	1) Муниципальные служащие и члены их семьи;

2) Уволенные работники, и члены их семьи;

3) Супруги (в том числе бывшие, супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов), лица, состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных, указанными в подпунктах 1 - 2, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) Кандидаты на замещение должности муниципальной службы;

5) Кандидаты для включения в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

6) Лица, включенные в кадровый резерв, резерв управленческих кадров

	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Окончание срока хранения документов в соответствии с ч.ч.1,2 ст. 22.1 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

1) Документы по личному составу, законченные делопроизводством до 1 января 2003 года, хранятся 75 лет. Окончание срока хранения файлов – передача личного дела в архив.

2) Документы по личному составу, законченные делопроизводством после 1 января 2003 года, хранятся 50 лет. Окончание срока хранения файлов – передача личного дела в архив.

3) Договоры страхования хранятся в течение 5 лет после истечения срока действия договора, после прекращения обязательств по договору.
Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных


	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт.

	3. Обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействии коррупции

	Иные
	1) фамилия, имя, отчество;

2) год рождения; месяц рождения; дата рождения;

3) адрес;

4) семейное положение;

5) имущественное положение;

6) профессия;

7) доходы;

8) состав семьи (степень родства; фамилия, имя, отчество);

9) место работы (наименование и адрес организации);

10) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

11) дата приема на работу;

12) дата поступления на муниципальную службу (перевода на иную должность муниципальной службы);

13) сведения о соблюдении муниципальным служащим запретов и ограничений; характер работы;

14) сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность);

15) информация о близких родственниках, членах семьи, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство;

16) вид работы (основной, по совместительству);

17) занимаемая должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации; тарифная ставка (оклад, надбавка);

18) основание трудоустройства; сведения о выполнении муниципальным служащим иной оплачиваемой работы;

19) пол;

20) сведения о проведении в отношении муниципальных служащих служебной проверки, проверки достоверности представленных сведений о доходах, об и имуществе и обязательствах имущественного характера;

21) сведения об увольнении (основание, дата, номер и дата приказа, распоряжения);

22) уникальный номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (СНИЛС);

23) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

24) объем работы;

25) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

26) личная подпись;

27) адрес электронной почты
	1) Лица, замещающие муниципальные должности Белоярского района на постоянной основе, и члены их семьи;

2) Муниципальные служащие и члены их семьи;

3) Лица, замещающие должности руководителей подведомственных администрации Белоярского района муниципальных учреждений, и члены их семьи;

4) Уволенные работники и члены их семьи;

5) Супруги (в том числе бывшие, супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов), лица, состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных, указанными в подпунктах 1 - 4, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) Кандидаты на замещение муниципальной должности Белоярского района на постоянной основе;

7) Кандидаты на замещение должности муниципальной службы;

8) Кандидаты для включения в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

9) Лица, включенные в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

10) Депутаты Думы Белоярского района; 

11) Депутаты Совета депутатов городского поселения Белоярский
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Окончание срока хранения документов в соответствии с ч.ч.1,2 ст. 22.1 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	4. Оказание государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных законодательством РФ

	Специальные, иные
	1) фамилия, имя, отчество;

2) уникальный номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (СНИЛС);

3) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

4) пол;

5) число, месяц, год рождения;

6) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

7) сведения из документа, подтверждающего полномочия законного представителя;

8) место рождения;

9) почтовый адрес;

10) телефон;

11) адрес электронной почты;

12) сведения о месте работы;

13) сведения о собственности и адресе помещения, реквизиты правоустанавливающих документов;

14) сведения о льготах и субсидиях;

15) гражданство;

16) национальная принадлежность;

17) количество полных лет;

18) адрес места жительства;

19) последнее место жительства;

20) адрес регистрации;

21) семейное положение;

22) сведения об образовании;

23) данные документа, подтверждающего факт смерти;

24) дата смерти;

25) место смерти;

26) причина смерти;

27) пенсионное свидетельство;

28) сведения о ребенке (ФИО, пол, дата рождения, место рождения);

29) сведения о родителях (ФИО, дата рождения, место рождения, гражданство, национальность, место жительства);

30) документ, подтверждающий факт рождения ребенка;

31) количество детей;

32) номер акта гражданского состояния;

33) серия и номер первичного свидетельства о рождении;

34) фамилия до брака;

35) фамилия после брака;

36) фамилия до расторжения брака;

37) фамилия после расторжения брака;

38) документ, подтверждающий расторжение предыдущего брака;

39) ФИО до перемены ФИО;

40) ФИО ребенка до усыновления (удочерения) и ФИО после усыновления (удочерения);

41) сведения из медицинского свидетельства о рождении;

42) сведения о судимости;

43) сведения о предоставлении государственной/муниципальной услуги;

44) сведения об оплате сборов, пошлины;

45) сведения из свидетельства о заключении брака;

46) сведения о воинском учете;

47) сведения о социальных льготах;

48) сведения о трудовой деятельности (профессия, должность, место работы, трудовой стаж, заработная плата, трудовые договоры, отпуска, льготы, сведения о повышении квалификации, о наградах, поощрениях, почетных званиях);

49) сведения об имущественных правах (о предоставлении гражданам жилых помещений, о выделении земельного участка, о купле-продаже и обмене квартир);

50) копии разрешительных и проектных документов;

51) сведения о регистрации индивидуального предпринимателя;

52) сведения о финансовом и имущественном положении;

53) фотография;

54) личная подпись;

55) реквизиты банковского счета;

56) состав семьи;

57) номер лицевого счета, наименование кредитной организации;

58) сведения о браке
	1) Граждане;

2) Законные представители граждан
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Окончание срока хранения документов в соответствии с ч.ч.1,2 ст. 22.1 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	5. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора

	Иные
	1) фамилия, имя, отчество;

2) доходы;

3) год рождения;

4) месяц рождения;

5) дата рождения;

6) место рождения; 

7) адрес;

8) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

9) уникальный номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (СНИЛС);

10) пол;

11) номер, дата трудового договора;

12) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

13) дата регистрации по месту жительства;

14) номер телефона;

15) дата приема на работу;

16) характер работы;

17) вид работы (основной, по совместительству);

18) орган администрации Белоярского района (структурное подразделение);

19) личная подпись;

20) сведения об увольнении (основания, дата, номер и дата приказа);

21) объем работы;

22) расчетный счет в банке;

23) сведения о платежной карте Мир;

24) сведения о месте регистрации;

25) данные листка нетрудоспособности;

26) дата выхода на работу;

27) продолжительность страхового стажа;

28) условия исчисления пособий;

29) территориальные условия
	1) Контрагенты (физические лица)

	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Распорядительные документы (01-09) хранятся 5 л. (Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»), договоры хранятся в течение 5 лет после истечения срока действия договора, после прекращения обязательств по договору.

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	6. Выполнение требований законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан

	Иные
	1) фамилия, имя, отчество;

2) адрес проживания;

3) адрес электронной почты;

4) номер телефона;

5) личная подпись;

6) текст обращения


	1) Граждане;

2) Законные представители граждан
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Персональные данные граждан, обратившихся в администрацию Белоярского района лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, хранятся в течение пяти лет (в соответствии со ст.154 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236).

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	7. Размещение на официальном сайте в целях информирования

	Иные
	1) фамилия, имя, отчество (ФИО);

2) год рождения;
3) месяц рождения;
4) дата рождения;
5) место рождения;
6) социальное положение;
7) образование;
8) сведения о месте работы;
9) должность;
10) номер рабочего телефона;
11) адрес электронной почты;
12) фотография;
13) биографические сведения (трудовая деятельность);
14) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях, знаках отличия;

15) льготная категория


	1) Лица, замещающие муниципальные должности Белоярского района на постоянной основе, и члены их семьи;

2) Муниципальные служащие и члены их семьи;

3) Лица, не замещающие должности муниципальной службы и исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации Белоярского района, и члены их семьи;

4) Уволенные работники и члены их семьи;

5) Депутаты Думы Белоярского района; 

6) Депутаты Совета депутатов городского поселения Белоярский;

7) Лица, включенные в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

8) Лица, представляемые к награждению, наградные материалы по которым представлены в администрацию Белоярского района, Думу Белоярского района
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Сроки обработки и хранения: до окончания действия трудовых (договорных) отношений, срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	8. Формирование списка и запасного списка кандидатов в присяжные заседатели муниципального образования

	Иные
	1) фамилия, имя, отчество;

2) дата рождения;

3) место рождения;

4) пол;

5) адрес места жительства (адрес регистрации)
	1) Кандидаты в присяжные заседатели
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	9. Подготовка и согласование документов о награждении

	Иные
	1) фамилия, имя, отчество (далее - ФИО);

2) число, месяц, год рождения;

3) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

4) адрес регистрации.

5) стаж работы;

6) занимаемая должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации;

7) сведения о наградах, поощрениях, почётных званиях (наименование, номер, дата награды);

8) сведения об общественной деятельности;

9) вид и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя
	1) Лица, представляемые к награждению, наградные материалы по которым представлены в администрацию Белоярского района, Думу Белоярского района
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	10. Профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

	
	1) фамилия, имя, отчество;

2) дата рождения;

3) место рождения;

4) последнее место жительства;

5) телефон;

6) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

7) сведения о документе, подтверждающем полномочия законного представителя;

8) сведения о месте учебы;

9) сведения о месте работы;

10) должность, специальное звание;

11) пол;

12) дети (дата рождения, место учебы);

13) названия неформального объединения противоправной направленности;

14) кличка;

15) особые приметы;

16) сведения об образовании;

17) семейное положение;

18) характеристика семьи;

19) семейно-бытовые условия;

20) досуг;

21) сведения о совершенных правонарушениях (антиобщественных действиях);

22) сведения о судимости;

23) сведения о семейно-правовой, гражданско-правовой и административной ответственности;

24) сведения о состоянии здоровья;

25) сведения о постановке на профилактический учет;

26) гражданство;

27) национальная принадлежность;

28) дата смерти;

29) место смерти;

30) причина смерти;

31) количество полных лет;

32) данные документа, подтверждающего факт смерти;

33) сведения об отношении к воинской службе;

34) адрес заявителя;

35) данные пенсионного свидетельства;

36) сведения о ребенке (ФИО, пол, дата рождения, место рождения);

37) данные свидетельства о заключении брака;

38) сведения о родителях (ФИО, дата рождения, место рождения);

39) данные документа, подтверждающего факт рождения ребенка;

40) количество детей;

41) номер акта гражданского состояния;

42) фамилия до брака;

43) фамилия после брака;

44) фамилия до расторжения брака;

45) фамилия после расторжения брака;

46) количество детей до 18 лет;

47) данные документа, подтверждающего расторжение предыдущего брака;

49) ФИО до перемены и ФИО после перемены;

50) ФИО ребенка до усыновления и ФИО после усыновления;

51) сведения об усыновителе (ФИО, национальность, гражданство, место рождения, место жительства);

52) серия и номер первичного свидетельства о рождении;

53) сведения о состоянии здоровья (зашифрованные);

54) уникальный номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (СНИЛС);

55) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

56) личная подпись
	1) Граждане;

2) Законные представители граждан

	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	11. Организация хранения и сохранности документов

	
	1) фамилия, имя, отчество;

2) дата рождения;

3) место рождения;

4) семейное положение;

5) состав семьи;

6) гражданство;

7) национальная принадлежность;

8) сведения о воинском учете;

9) сведения о социальных льготах;

10) сведения о трудовой деятельности (профессия, должность, место работы, трудовой стаж, заработная плата, трудовые договора, отпуска, льготы, сведения о повышении квалификации, о наградах, поощрениях, почетных званиях);

11) сведения об имущественных правах (о предоставлении гражданам жилых помещений, о выделении земельного участка, о купле-продаже и обмене квартир);

12) копии разрешительных и проектных документов;

13) сведения о регистрации индивидуального предпринимателя;

14) сведения об образовании;

15) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

16) сведения о документе, подтверждающем полномочия законного представителя;

17) сведения о финансовом и имущественном положении;

18) адрес места жительства;

19) телефон;

20) почтовый адрес;

21) личная подпись;

22) фотография

	1) Лица, замещающие муниципальные должности Белоярского района на постоянной основе, и члены их семьи;

2) Муниципальные служащие и члены их семьи;

3) Лица, не замещающие должности муниципальной службы и исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации Белоярского района, и члены их семьи;

4) Уволенные работники и члены их семьи;

5) Супруги (в том числе бывшие, супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов), лица, состоящие в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных, указанными в подпунктах 2.1.1 - 2.1.4, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) Депутаты Думы Белоярского района; 

7) Депутаты Совета депутатов городского поселения Белоярский;

8) Граждане;

9) Законные представители граждан;

10) Кандидаты на замещение муниципальной должности Белоярского района на постоянной основе;

11) Кандидаты на замещение должности муниципальной службы;

12) Кандидаты для включения в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

13) Кандидаты в присяжные заседатели;

14) Лица, включенные в кадровый резерв, резерв управленческих кадров;

15) Контрагенты (физические лица);

16) Представители/работники контрагентов (юридических лиц);

17) Лица, представляемые к награждению, наградные материалы по которым представлены в администрацию Белоярского района, Думу Белоярского района.
18) Лица, замещающие должности руководителей подведомственных администрации Белоярского района муниципальных учреждений, и члены их семьи
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт

	12. Информирование об участии в расследовании несчастных случаев на производстве (в том числе групповых), в результате которых один или несколько пострадавших получили тяжелые повреждения здоровья, либо несчастных случаев (в том числе групповых) со смертельным исходом в составе комиссий работодателей; учёт неработающих пенсионеров, получающих страховую или социальную пенсию; реализация мероприятий, направленных на укрепление социальной защищенности и повышение качества жизни социальных групп Белоярского района в соответствии с муниципальными программами Белоярского района

	Иные
	1) фамилия, имя, отчество;

2) год рождения;

3) месяц рождения;

4) дата рождения;

5) адрес;

6) профессия;

7) данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

8) пол;

9) номер телефона;

10) место работы (наименование и адрес организации), занимаемая должность (специальность, профессия);

11) вид работы (основной, по совместительству);

12) номер лицевого счета, наименование кредитной организации;

13) личная подпись;

14) справка об установлении инвалидности;

15) пенсионное свидетельство

	1) Граждане;

2) Законные представители граждан

	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн.

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных или комиссией. 

По результатам уничтожения оформляется Акт


Приложение 10

к Политике в отношении обработки 
и защиты персональных данных 

администрации Белоярского района

Форма требования субъекта персональных данных на прекращение распространения его персональных данных 

В администрацию Белоярского района
от _____________________________________

(ФИО)

________________________________________

(контактная информация: почтовый адрес, номер телефона или адрес электронной почты)

ЗАПРОС

В соответствии с согласием на обработку персональных данных, разрешенных мной для распространения, на информационных ресурсах администрации Белоярского района (628162, Тюменская обл., Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Белоярский, ул. Центральная, д. 9) происходит распространение моих персональных данных. В соответствии с пунктом 12 статьи 10.1 Федерального закона «О персональных данных» я требую прекратить распространение и обработку следующих моих персональных данных:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Причина требования о прекращении распространения и обработки персональных данных: ______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу:
_____________________________________________________________________________

в предусмотренный законом срок. 

	«___» ___________ 20___ г.
	
	__________/_______________

	
	
	(подпись, расшифровка)


